中级鉴定分值表

1、 文字录入

5分

2、 表格制作

20分

	插入和删除工作表
	1

	移动、复制、重新命名工作表
	1

	编辑单元格中的数据
	1

	复制和移动单元格的数据
	1

	转置数据
	1

	编辑行、列或单元格
	1

	查找与替换技术
	1

	输入和编辑公式
	6

	单元格地址的输入
	

	公式的复制
	

	使用自动求和按钮
	

	函数的输入
	

	创建和编辑图表
	2

	工作表的格式设置
	3

	工作表中数据格式的设置
	

	自动套用表格样式
	

	页面设置
	2


3、 因特网使用

25分

	调制解调器的硬件安装
	2

	Windows环境下调制解调器的软件配置
	2

	拨号网络的安装
	4

	TCP/IP网络的配置
	

	新建一个连接
	

	连接PPP账号
	

	连接链路测试
	

	Internet Explorer 5.0基本参数设置
	4

	搜索引擎的应用
	4

	文本文件和HTML文件的下载
	2

	其他二进制文件的下载
	2

	电子邮件附件的操作
	3

	地址簿的操作
	2


4、 图形图像处理

25分

	打开不同格式的图形、图像文件
	1

	使用选择工具的方法
	5

	使用填充工具的方法
	

	使用渐变工具的方法
	

	使用画线工具的方法
	

	使用勾边命令的方法
	


	移动图像区域
	2

	复制图像区域
	

	删除图像区域
	

	图像变形
	1

	使用图层面板项的方法
	6

	使用通道面板项的方法
	

	使用路径工具的方法
	

	使用路径面板项的方法
	

	使用文字工具的方法
	

	使用滤镜的方法
	

	绘制直线的方法
	2

	绘制曲线的方法
	

	绘制矩形的方法
	

	绘制圆形的方法
	

	绘制多边形的方法
	

	绘制螺旋线的方法
	

	绘制网格的方法
	

	选取对象的方法
	2

	删除对象的方法
	

	移动对象的方法
	

	比例缩放对象的方法
	

	旋转与变形对象的方法
	

	对齐对象的方法
	

	组合与结合对象的方法
	

	结点编辑的方法
	1

	轮廓设置的方法
	1

	填充均匀颜色的方法
	1

	渐变填充的方法
	

	插入美术文本的方法
	1

	插入段落文本的方法
	

	包绕文本的方法
	

	简单特效的使用
	2


5、 系统安装

25分

	微机主机前面板主要部分的识别
	1

	微机主机后面板主要部分的识别
	1

	主机与显示器的连接
	1

	主机与键盘的连接
	1

	主机与鼠标的连接
	1

	主机与音箱的连接
	1

	主机电源线的连接
	1

	系统CMOS基本参数的设置
	2

	打印机的硬件安装
	1

	打印机的软件安装
	2

	启动盘的创建和使用
	2

	常用软件的安装与卸载
	2

	压缩软件的安装
	3

	文件的压缩
	3

	文件的解压缩
	3


